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ТИТУЛЬНЫЙ ЛИСТ – это первая (заглавная) страница работы, на нем необходимо указать фамилию, имя, отчество студента, группу; наименование вида практики, специальности (профессии), сроков и места прохождения практики.
СОДЕРЖАНИЕ
Перечисление информационных блоков отчёта.
ВВЕДЕНИЕ
Перед началом практики руководитель практики от Техникума выдаёт студенту индивидуальное задание на практику, содержащее цели и задачи её прохождения. Именно они включаются во Введение отчёта. А также дать краткую характеристику организации (предприятия): сфера деятельности организации (предприятия), цели и задачи организации (предприятия), организационная структура организации, особенности организации оперативных процессов, техническая оснащенность и пр.
ОСНОВНАЯ ЧАСТЬ
Оформляется согласно темам, предложенным в программе практики.

В данном разделе студент даёт подробный отчёт о выполнении ежедневных производственных заданий и описывает изученные и отработанные вопросы, предложенные в программе практики.

ВЫВОДЫ  практиканта о проделанной работе; о том, в какой мере практика способствовала закреплению и углублению теоретических знаний, приобретению практических навыков; как были решены поставленные задачи и достигнуты цели практики; выводы по результатам выполнения, разработок; рекомендации по оптимизации рабочего процесса в организации и пр.
ПРИЛОЖЕНИЯ
Заключительный раздел Отчёта, содержащий образцы и копии документов, рисунки, таблицы, фотографии и т.д. 
